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Anexo Il - Instrucao Normativa SLTI/MPOG 10
de 12 de novembro de 2012

SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO
INSTRUCAO NORMATIVA Ne 10, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2012.

Estabelece regras para elabora¢ao dos Planos de Gestao de Logistica Sustentavel
de que trata o art. 16, do Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012, e da outras
providéncias.

O SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO MINISTERIO
DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, SUBSTITUTO, no uso de suas
atribuicoes, e tendo em vista o disposto no art. 3° da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, art. 15 do Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012, resolve:

Capitulo |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam instituidas as regras para elaboracdo dos Planos de Gestao de
Logistica Sustentavel - PLS, na Administracao Publica Federal direta, autarquica,
fundacional e nas empresas estatais dependentes, conforme determina a alinea
“b"do inciso I do art. 11 do Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012.

Art. 2° Para os fins desta Instrucao Normativa, considera-se:

| — logistica sustentavel: processo de coordenacao do fluxo de materiais, de ser-
vicos e de informacgdes, do fornecimento ao desfazimento, que considera a pro-
tecdo ambiental, a justica social e o desenvolvimento econémico equilibrado;

[l - critérios de sustentabilidade: parametros utilizados para avaliacao e compa-
racao de bens, materiais ou servicos em funcao do seu impacto ambiental, social
e econdmico;

Il - praticas de sustentabilidade: acbes que tenham como objetivo a construcao
de um novo modelo de cultura institucional visando a insercao de critérios de
sustentabilidade nas atividades da Administracao Publica;

IV — praticas de racionalizacao: agées que tenham como objetivo a melhoria da
qualidade do gasto publico e continua primazia na gestao dos processos;

V - coleta seletiva: coleta de residuos solidos previamente segregados conforme
sua constituicao ou composic¢ao;
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VI - coleta seletiva solidaria: coleta dos residuos reciclaveis descartados,
separados na fonte geradora, para destinacao as associacoes e cooperativas de
catadores de materiais reciclaveis;

VIl - residuos reciclaveis descartados: materiais passiveis de retorno ao seu ciclo
produtivo, rejeitados pelos érgaos ou entidades da Administracao Publica;

VIl — material de consumo: todo material que, em razao de sua utilizacao, perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos;
IX - material permanente: todos os bens e materiais que, em razao de sua
utilizacdo, nao perdem sua identidade fisica, mesmo quando incorporados a
outros bens, tendo durabilidade superior a dois anos;

X — inventario fisico financeiro: relacdo de materiais que compdem o estoque
onde figuram a quantidade fisica e financeira, a descricao, e o valor do bem; e
Xl - compra compartilhada: contratacao para um grupo de participantes pre-
viamente estabelecidos, na qual a responsabilidade de conducao do processo
licitatorio e gerenciamento da ata de registro de precos serao de um érgao ou
entidade da Administracdao Publica Federal.

Capitulo Il
DOS PLANOS DE GESTAO DE LOGISTICA SUSTENTAVEL

Secao |
Aspectos Gerais

Art. 3° Os PLS sao ferramentas de planejamento com objetivos e responsabili-
dades definidas, acdes, metas, prazos de execucdo e mecanismos de monito-
ramento e avaliacdo, que permitem ao 6rgao ou entidade estabelecer praticas
de sustentabilidade e racionalizacao de gastos e processos na Administracao
Publica.

Art. 4° Os PLS devem ser elaborados pelo 6rgao ou entidade e sua delegacao
e aprovacao sera de responsabilidade do Secretario-Executivo do respectivo
Ministério, ou cargo equivalente no caso das Autarquias, Fundacbes e empresas
estatais dependentes.

§ 1° Os PLS poderao ser subdivididos, a critério de cada 6rgao ou entidade, em
razao da complexidade de sua estrutura, sendo os resultados consolidados e
apresentados pela autoridade referida no caput deste artigo.

§ 2° Na hipétese de o edificio ser ocupado por mais de um 6rgao ou entidade,
cada PLS devera conter as acdes especificas e as compartilhadas que dependam
de esforcos conjuntos.
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§ 3° Na hipdétese de o 6rgao ou entidade nao ser autorizado a realizar agoes
de adaptacao no edificio que ocupa, tal impossibilidade devera ser informada e
justificada no PLS.

Secao ll
Do Conteudo

Art. 5° Os PLS deverao conter, no minimo:

| - atualizagcdo do inventdrio de bens e materiais do érgao ou entidade e
identificacao de similares de menor impacto ambiental para substituicao;

[l - praticas de sustentabilidade e de racionalizacao do uso de materiais e servicos;
[l - responsabilidades, metodologia de implementacao e avaliacao do plano; e
IV — acbes de divulgacao, conscientizagao e capacitagao.

Art. 6° Devera ser constituida a Comissao Gestora do Plano de Gestao de
Logistica Sustentavel, composta por no minimo trés servidores, designados
pelos respectivos titulares dos 6rgaos ou entidades, no prazo de trinta dias, a
contar da publicacao desta Instrucao Normativa.

§ 1° Os 6rgdos ou entidades poderdo ratificar as comissoes ja instituidas no
ambito das iniciativas elencadas nos incisos do art. 11 para atender ao disposto
no caput deste artigo.

§ 2° A Comissao Gestora do Plano de Gestao de Logistica Sustentavel terd a
atribuicao de elaborar, monitorar, avaliar e revisar o PLS.

Art. 7° A elaboracao e atualizacdao do inventario de bens méveis deverao ser
feitas em conformidade com a Instru¢cao Normativa SEDAP n° 205, de 8 de abril
de 1988, ou normativo que a substituir.

Paragrafo unico O inventdrio de materiais devera ser composto pela lista dos
materiais de consumo para uso nas atividades administrativas, adquiridos pelo
6rgao ou entidade no periodo de um ano, conforme Anexo .

Art. 8° As praticas de sustentabilidade e racionalizacdao do uso de materiais e
servicos deverao abranger, no minimo, os seguintes temas:

| — material de consumo compreendendo, pelo menos, papel para impressao,
copos descartdveis e cartuchos para impressao;

Il - energia elétrica;

[l - dgua e esgoto;

IV - coleta seletiva;

V - qualidade de vida no ambiente de trabalho;

VI - compras e contratagdes sustentaveis, compreendendo, pelo menos, obras,
equipamentos, servicos de vigilancia, de limpeza, de telefonia, de processamento
de dados, de apoio administrativo e de manutencao predial; e
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VIl - deslocamento de pessoal, considerando todos os meios de transporte, com
foco na reducao de gastos e de emissdes de substancias poluentes.

Paragrafo Unico. As praticas de sustentabilidade e racionalizacdao do uso
de materiais e servicos constantes no Anexo Il poderao ser utilizadas como
referéncia na elaboracao dos PLS.

Art. 9° Os PLS deverao ser formalizados em processos e, para cada tema citado
no art. 8°, deverdo ser criados Planos de Acao com os seguintes tépicos:

| - objetivo do Plano de Acao;

Il - detalhamento de implementacao das a¢oes;

[Il - unidades e areas envolvidas pela implementacao de cada a¢do e respectivos
responsaveis;

IV — metas a serem alcanc¢adas para cada acao;

V - cronograma de implantacao das acoes; e

VI - previsao de recursos financeiros, humanos, instrumentais, entre outros,
necessarios para a implementacao das acoes.

§ 1° Para os temas listados no art. 8°, os resultados alcancados serdo avaliados
semestralmente pela comissao gestora, utilizando, no minimo, os indicadores
elencados no Anexo lIl.

§ 20 Caso o 6rgao ou entidade inclua outros temas no PLS deverao ser definidos
os respectivos indicadores, contendo: nome, férmula de calculo, fonte de dados,
metodologia de apuracao e periodicidade de apuracao.

Art. 10. As iniciativas de capacitacao afetas ao tema sustentabilidade deverao
ser incluidas no Plano Anual de Capacitacao das unidades integrantes da
administracdo publica federal direta, das autarquias e das fundacdes, de acordo
com o disposto no Decreto n° 5.707, de 23 de fevereiro de 2006, e nos planos de
capacitacao similares, no caso das empresas estatais dependentes.

Art. 11. As seguintes iniciativas poderao ser observadas na elaboracao dos PLS:
| - Programa de Eficiéncia do Gasto Publico - PEG, desenvolvido no ambito da
Secretaria de Orcamento Federal do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao - SOF/MP;

[l - Programa Nacional de Conservacao de Energia Elétrica - Procel, coordenado
pela Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Energético do Ministério
de Minas e Energia - SPE/MME;

Il - Agenda Ambiental na Administracao Publica - A3P, coordenado pela
Secretaria de Articulacao Institucional e Cidadania Ambiental do Ministério do
Meio Ambiente - SAIC/MMA;
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IV — Coleta Seletiva Solidaria, desenvolvida no ambito da Secretaria-Executiva do
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome - SE/MDS;

V - Projeto Esplanada Sustentavel - PES, coordenado pelo Ministério do Plane-
jamento, Orcamento e Gestao, por meio da SOF/MP, em articulagdo com o MMA,
MME e MDS; e

VI - Contratagdes Publicas Sustentaveis - CPS, coordenada pelo 6rgao central do
Sistema de Servicos Gerais - SISG, na forma da Instru¢ao Normativa n° 1, de 19
de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacgao — SLTI/
MP.

Paragrafo unico. Os Planos de Agao, ou instrumentos similares, das iniciativas
elencadas neste artigo, poderao ser incorporados aos PLS dos érgaos ou
entidades.

Capitulo llI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 12. Os PLS deverao ser elaborados e publicados no site dos respectivos
orgaos ou entidades no prazo de cento e oitenta dias, contados a partir da
publicacao desta Instrucao Normativa.

Art. 13. Os resultados alcancados a partir da implantacao das acdes definidas
no PLS deverao ser publicados semestralmente no site dos respectivos 6rgaos
ou entidades, apresentando as metas alcancadas e os resultados medidos pelos
indicadores.

Art. 14. Ao final de cada ano devera ser elaborado relatério de acompanhamento
do PLS de forma a evidenciar o desempenho de cada 6rgao ou entidade,
contendo:

| - consolidagao dos resultados alcancados; e

Il - identificacdo das a¢des a serem desenvolvidas ou modificadas para o ano
subsequente.

Paragrafo Unico. Os relatérios deverao ser publicados no site dos respectivos
orgaos ou entidades e encaminhados eletronicamente a Secretaria Executiva da
CISAP.

Art. 15. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

JOSE RENATO CORREA DE LIMA
Publicada no D.O.U. n° 220, de 14/11/2012, Secao |, pag. 113
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